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Функции в MS Excel 

На английски език Транскрипция На български език Използва се за: 
File [ fail ] Файл Раздел с опции и информация 

Info [´infou] Информация 
Защита, преглед,,управление и  

свойства на документа 

New  [ nju: ] Създай/Нов  Създаване на нов документ 

Open [ ´oupən ] Отвори 
Отваряне на съществуващ 

документ 

Save [ seiv ] Запиши Съхраняване  

Save as [ seiv æz] Запиши като 
Съхраняване на промените в 

нов файл 

Print [ print ] Печат 
Принтиране, ако има свързано 

устройство 

Share [ ʃɛə ] Споделяне 
Споделяне с други 

приложения/мрежи 

Export [ iks´pɔ:t ] Експортиране 
Създаване на PDF/XPS файл или 

смяна типа на файла  

Close [ klous ] Затвори Изход от документа 

Account [ ə´kaunt ] Акаунт 
Информция за профила и 

настройките 

Feedback [ fi:d bæk] Обратна връзка 
Налично, когато сте в профила 
си за оценяване на програмата 

Options [ ´ɔpʃəns ] Опции 
Задаване на общи настройки, 

запазване, проверка, език,  
добавки и др. 

Home [ houm ] Начало 
Основни функции и 

инструменти  

Paste [ peist ] Постави Добавяне на елементи 

Clipboard [ ´klip¸bɔ:d ] Клипборд 
Място с копирани елементи  за 

поставяне 

Font [ fɔnt ] Шрифт 
Избор на шрифт, размер, цвят, 

наклон, дебелина, 
подчертаване 

Alignment [ ə´lainmənt ] Подравняване Избиране позиция на текста 

Number [ ´nʌmbə ] Число Избиране на мерна единица 

Styles [ stails ] Стилове Форматиране 

Cells [ sels ] Клетки Вмъкване, изтриване, формат 

Editing  [ ´editiη ] Редактиране  Търсене, заместване и избор 

Voice [ vɔis ] Глас Диктуване 

Insert [ in´sə:t ] Вмъкване 
Добавяне на слайдове и 

файлове 

Tables  [ teiblz ] Таблици 
Вмъкване на таблица с колони 

и редове 

Illustrations [ ¸ilə´streiʃəns ] Илюстрации Картини, снимки, фигури, 
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икони, 3D модели и др. 

Add ins [ æd ins] Добавки 
Допълнителни приложения и 

връзки/уебсайтове 

Charts [ tʃa:ts ] Диаграми Вмъкване на диаграми 

Tours [ tuəs ] Обиколки 3D карта 

Sparklines [ spa:k lains] Блещукащи линии Миниатюрни диаграми 

Filters [ ´filtəz ] Филтри Филтриране на данни 

Links [ liηks ] Връзки 
Препратки към други части на 

документа 

Text [ tekst ] Текст Добавяне на ново поле 

Symbols [ simbls ] Символи Различни знаци и букви 

Page Layout [ ´peidʒ ´lei¸aut] 
Оформление на 

страниците 
Теми, настройки на полета, 

ориентация, размер, печат и др. 

Scale to Fit [ skeil  tu: fit ] Мащабиране по размер Избиране на ширина, височина 

Sheet Options [ ʃi:t  ´ɔpʃəns ] Опции на лист Помощна мрежа, заглавия 

Arrange [ ə´reindʒ ] Подреждане Напред/Назад 

Formulas [ ´fɔ:mjuləs ] Формули 
Избиране на функции и 

формули, проверка, изчисления 

Data [ ´deitə ] Данни Обработване на информацията 

Review [ ri´vju: ] Преглед 
Проверка, език, сравняване, 

защита и др. 

View [ vju: ] Изглед 
Показване на помощна 

линийка, мрежа, навигационен 
екран и др. 

Tell me what to do…  Кажи ми… Информация 


